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I. Co należy zrobić?  
 
W sytuacji, o której mowa w art. 10 ust. 7 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. – Karta Nauczyciela (t.j.Dz.U.2024.986), tj. w przypadku zaistnienia potrzeby wynikającej z organizacji nauczania 
lub zastępstwa nieobecnego nauczyciela i konieczności zatrudnienia nauczyciela (w wymiarze 
nie większym niż ½ obowiązkowego wymiary zajęć), który:
1) przeszedł na emeryturę, o której mowa w art. 88a ust. 1 ustawy – Karta Nauczyciela, i prawo 
do tej emerytury nie uległo zawieszeniu, oraz 
2) nie osiągnął wieku emerytalnego, o którym mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 
1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeń Społecznych (Dz. U. z 2023 r. 
poz. 1251 i 1429)
dyrektor szkoły, przedszkola, placówki, osoba prowadząca inną formę wychowania przedszkolnego, składa do Mazowieckiego Kuratora Oświaty wniosek o wyrażenie zgody 
na zatrudnienie nauczyciela. 

Wniosek można złożyć osobiście lub przesłać pocztą do Kuratorium Oświaty w Warszawie,  
Al. Jerozolimskie 32, p. 107, 00-024 Warszawa lub za pośrednictwem poczty elektronicznej, 
na adres kuratorium@kuratorium.waw.pl, lub elektronicznej platformy ePUAP; właściwej Delegatury Kuratorium Oświaty:  
Delegatura w Ciechanowie, ul. ks. Piotra Ściegiennego 9, 06-400 Ciechanów, 
tel. (23) 672 44 71;  
Delegatura w Ostrołęce, ul. gen. A. E. Fieldorfa „Nila” 15, 07-410 Ostrołęka, 
tel. (29) 760-42 - 91; 
Delegatura w Płocku, ul. Kościuszki 20, 09-402 Płock, tel. (24) 262-64-50; 
Delegatura w Radomiu, ul. Żeromskiego 53, 26-600 Radom, tel.(48) 362-82-84; 
Delegatura w Siedlcach, ul. Piłsudskiego 38, 08-110 Siedlce, tel. (25) 632-61-00. 
Dodatkowe informacje można uzyskać w Wydziale Rozwoju Edukacji, Warszawa; 
Al. Jerozolimskie 28 (p. V),  tel. (22) 551-24-00 w. 6101, 6104, 6109. 
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II. Wymagane dokumenty  
· wypełniony wniosek, który stanowi załącznik do procedury,  
· oświadczenie dyrektora o zgłoszeniu informacji o wolnym stanowisku pracy 
w jednostkach systemu oświaty, zawierającym informację  o dacie zamieszczenia oferty 
i wyznaczonym terminie do złożenia dokumentów  przez nauczycieli kandydujących 
do zatrudnienia. 
 
[bookmark: _GoBack]III. Realizacja  
Kuratorium 	Oświaty 	w 	Warszawie 	odpowiada 	na 	wniosek dyrektora szkoły/przedszkola/placówki/osoby prowadzącej inną formę wychowania przedszkolnego  
w formie pisemnej bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie 1 miesiąca od złożenia wniosku. 
Wniosek o zatrudnienie nauczyciela z początkiem roku szkolnego należy złożyć po:
· 15 sierpnia roku szkolnego poprzedzającego jego zatrudnienie, 
· zakończonej procedurze naboru.
 
IV. Opłaty  
Złożenie wniosku nie podlega opłatom.  
 
V. Przysługujące prawa  
Wyrażenie zgody na zatrudnienie lub brak zgody nie ma charakteru postanowienia i decyzji  
w rozumieniu przepisów ustawy Kodeksu postępowania administracyjnego, a zatem w tym zakresie nie przysługuje zażalenie i odwołanie.  

VI. Podstawa prawna  
• art. 10 ust. 7, ust. 10a, ust. 18-19, art. 10a ust. 1a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - 
Karta Nauczyciela (t.j.Dz.U.2024.986), 
• art. 35 ustawy z dnia 14 czerwca 1964 r. – Kodeks postępowania administracyjnego 
(t.j.Dz.U.2024.572).
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