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Instrukcja wycofania/odrzucenia wybranych deklaracji ztozonych do
sesji 2021 Zima (styczen-luty)

Instrukcja dla dyrektora OE

Stowniczek pojec:

CKE: Centralna Komisja Egzaminacyjna
OKE: Okregowa Komisja Egzaminacyjna
OE: Osrodek Egzaminacyjny
SIOEPKZ: System Informatyczny Obstugi Egzaminéw Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie
Dyrektor OE: Dyrektor O$rodka Egzaminowania

Zgodnie z pismem dyrektora CKE z dnia 9 listopada 2020 w sprawie mozliwosci zmian w planowaniu egzaminow
zawodowych (formutfa 2017 oraz formuta 2019) na sesje styczen — luty 2021 wszystkie zaakceptowane przez OKE
zaplanowane egzaminy w sesji 2021 Zima (styczen-luty) zmienig swdj status z ,zaakceptowane” przez OKE na
»przestane” do OKE.

Dzieki zmianie statuséw zaplanowanych egzamindéw z ,zaakceptowany” na ,przestany”, w okresie od dnia
9 listopada 2020 do dnia 16 listopada 2020, dyrektor OE (w porozumieniu ze zdajgcymi) uzyska mozliwosé
wycofania/odrzucenia deklaracji przystgpienia do egzaminu, ktére zostaty ztozone do sesji 2021 Zima (styczen-luty).

Woycofanie/odrzucenie przez dyrektora OE, wybranych deklaracji ztozonych do sesji 2021 Zima (styczen-luty)
spowoduje automatyczne usuniecie wskazanych w ten sposdb zdajacych z list egzamindw zaplanowanych w sesji
2021 Zima (styczen-luty).

Wycofane/odrzucone deklaracje zdajacych bedg mogty by¢ ztozone ponownie (jako nowe deklaracje) do sesji 2021
Lato (czerwiec-lipiec) zgodnie z harmonogramem sesji opublikowanym na stronach CKE.

Instrukcja:
wycofania/odrzucenia wybranych deklaracji ztozonych do sesji 2021 Zima (styczen-luty):

e wybierz z menu Proces egzaminowania > Deklaracje > Zarzadzanie deklaracjami;
e nastepnie:

o wybierz przycisk Szukaj, aby wyswietli¢ wszystkie deklaracje ztozone do sesji 2021 Zima (styczen-
luty);
lub

o wpisz w pole Dane zdajacego PESEL lub Nazwisko zdajacego i wybierz przycisk Szukaj, aby wyswietli¢
pojedyncza deklaracje ztozong do sesji 2021 Zima (styczen-luty);
lub

o wskaz z list Rozporzadzenie oraz Kwalifikacja wtasciwg formute i/lub kwalifikacje oraz wybierz
przycisk Szukaj, aby wyswietli¢ wybrane deklaracje ztozone do sesji 2021 Zima (styczen-luty);
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e przy deklaracji, ktérg nalezy wycofaé/odrzuci¢ wybierz opcje Odrzué (ikona czerwony krzyzyk), pojawi sie okno
jak na ponizszym rysunku:

CZY NA PEWNO CHCESZ USUNAC REKORD NA STALE?
Powdd usuniecia rekordu

Deklaracja usunieta z listy zaakceptowanych deklaracji

USUN ANULUJ

e w powyzszym oknie Czy na pewno chcesz usungé rekord na state wybierz przycisk Usuni lub w pole Powéd
usuniecia rekordu wpisz powdd i nastepnie wybierz przycisk Usun;

e na ekranie pojawi sie okno z prosbg o ostateczne potwierdzenie usuniecia deklaracji zdajacego tak jak na
ponizszym rysunku:

USUN

KANDYDAT DEKLARAC]!I JEST POWIAZANY Z ZAAKCEPTOWANYMI
EGZAMINAMI, CZY CHCESZ USUNAC WSZYSTKIE POWIAZANIA DO
EGZAMINU ORAZ DANA DEKLARACJE?

NIE TAK

e wybierz przycisk Tak, aby potwierdzi¢ wycofanie/odrzucenie deklaracji.

Zgodnie z pismem dyrektora CKE z dnia 9 listopada 2020 operacje wycofywania/odrzucania deklaracji przez
dyrektora OE beda mozliwe w okresie od dnia 9 listopada 2020 do dnia 16 listopada 2020.

Po 16 listopada 2020 wszystkie OKE wznowig prace nad akceptacja zaplanowanych przez OE egzaminéw wedtug
wtasciwej dla nich procedury.

Wycofane/odrzucone deklaracje nie bedg wliczane w historie podejs¢ do egzamindw, a tym samym nie bedg brane
pod uwage przy ustalaniu w przysztosci optat za ewentualne kolejne podejscia do egzamindw.

W przypadku probleméw prosimy o kontakt z infolinig pomocy SIOEPKZ,
telefon: +48 22 448 66 60

godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30
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