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Zakres dziatania zespotu

Do zadan Zespotu Finansowo -
Ksiegowego nalezy peta obstuga finansowo-
ksiegowa jednostki budzetowej, w szczegodlnosci:

1. opracowywanie, przy wspotudziale komorek
organizacyjnych Kuratorium, materiatow do
projektu ustawy budzetowej w dziale 801 -
Oswiata i wychowanie i w dziale 854 -
Edukacyjna opieka wychowawcza w zakresie
zadan realizowanych przez Kuratora;

2. opracowanie projektéw zmian w budzecie w
zakresie planu finansowego Kuratorium;

3. przygotowywanie, na podstawie
upowaznienia Wojewody, decyzji Kuratora
0 dokonaniu zmian w budzecie Kuratorium;

4. opracowanie propozycji podziatu srodkow dla
jednostek samorzadu terytorialnego oraz
organizacji pozarzadowych z rezerw
celowych budzetu panstwa;

5. rozliczanie pod wzgledem finansowym:
a. programow rzadowych,

b. dotacji i Srodkéw udzielonych z
rezerw celowych;

6. powadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem
i wyplata wynagrodzen dla pracownikéw
Kuratorium oraz innych naleznosci
wynikajacych ze stosunku pracy;

7. sporzadzanie list wynagrodzen i prowadzenie
kart wynagrodzen pracownikow,
prowadzenie dokumentacji i ustalanie
zasitkow chorobowych platnych z osobowego
funduszu ptac oraz zasitkow opiekunczych i
sporzadzanie list ptatniczych tych zasitkow;

8. dokonywanie przelewéw na rachunki
oszczednosciowo-rozliczeniowe
pracownikow;

9. obliczanie i rozliczanie podatku dochodowego
od 0s6b fizycznych;

10. opracowanie listy nagréd zakltadowego
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funduszu nagrod;

zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego oraz obliczanie
sktadek, do ktorych pobierania i
odprowadzania zobowigzane jest Kuratorium;

wydawanie zaswiadczen dotyczacych
zatrudnienia, wynagradzania oraz zasitkdw
chorobowych dla bylych pracownikéw
oswiaty (dla potrzeb kapitatu poczatkowego
oraz Swiadczen z ubezpieczen spotecznych);

rozliczanie stuzbowych podrozy krajowych i
zagranicznych pracownikow Kuratorium;

prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej
Kuratorium, w tym Zakltadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych;

prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej
projektow realizowanych przez Kuratorium,
finansowanych lub wspoétfinansowanych ze
srodkéw unijnych;

prowadzenie rozliczen w zakresie srodkéw
Funduszu Pracy, przeznaczonych na
dofinansowanie pracodawcom kosztow
ksztalcenia mtodocianych pracownikow;

rozliczanie umow zlecen oraz umow o dzielo;

prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem
i wyptata naleznosci wynikajacych z
zawartych umoéw cywilno-prawnych,
prowadzenie dokumentacji zwigzanej

z zawieraniem umow cywilno-prawnych;

sporzadzanie sprawozdan finansowych i
budzetowych;

sporzadzanie sprawozdan statystycznych;

sporzadzanie analiz wykonania dochoddéw i
wydatkéw budzetowych;

obstuga rachunkéw bankowych i kasy
Kuratorium;

wspolpraca z komérkami organizacyjnymi
oraz z Mazowieckim Urzedem Wojewodzkim
w Warszawie, Ministerstwem Edukac;ji i
Nauki, a takze z organami kontroli, organami
podatkowymi, bankami, urzedami gmin,
powiatéw, Urzedem Marszatkowskim

w Warszawie i innymi podmiotami w zakresie
realizacji budzetu.
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