Zalacznik nr 1.

Informacje dla dyrektorow szkol nt. odbioru 2 czesci podrecznika ,,Nasz Elementarz”

10.

11.

PODRECZNIK W WERSJI STANDARDOWEJ

Druga czgs¢ podrecznika ,,Nasz Elementarz” bedzie dostarczana do Panstwa szkét
w terminie od 13 do 21 pazdziernika przez General Logistics Systems Poland
Sp. z 0. 0., popularnie znang jako firma kurierska GLS, zgodnie z zamdowieniami
zlozonymi przez Panstwa w aplikacji przygotowanej do tego celu. Nieprzekraczalny
termin  dostarczenia drugiej czesci do wszystkich szk6ét  podstawowych
do 31 pazdziernika 2014 r. (piagtek).

Terminy dostaw podrecznikow do poszczegélnych szkét wynikaja z wewngtrznej
organizacji pracy i przebiegu tras dystrybucyjnych dostawcy. Z tego powodu moze
zdarzy¢ si¢ tak, ze dwie sasiadujagce ze soba szkoly otrzymaja podreczniki
w réznych terminach.

W przypadku szkol, ktére podaty swoj e-mail w aplikacji, stuzacej do skladania
zaméOwienia na podreczniki lub uzupehity go po telefonicznym kontakcie ze strony
kuratorium, powiadomienie o przyblizonym terminie realizacji dostawy zostanie
przestane przez dostawce na adres poczty elektronicznej.

Podreczniki powinien odbiera¢ dyrektor szkoly lub jego zastgpca. W wyjatkowych
przypadkach moze to zrobi¢ inny upowazniony przez dyrektora pracownik.

Podreczniki beda dostarczane do szkét w dni robocze, tj. od poniedziatku do piatku,
za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach 9.00-15.00.

Dostarczenie moze nastagpi¢ w innych godzinach lub dniach wylgcznie po uzgodnieniu
tego terminu przez dostawce z dyrektorem szkoly, z zastrzezeniem, ze uzgodniony
inny termin dostarczenia nie jest pozniejszy niz 31 pazdziernika br.

Wydluzenie terminu dostarczenia podrecznikow do szkot jest mozliwe tylko
I wylacznie w razie wystgpienia naglych zdarzen losowych, wynikajacych z dziatania
sity wyzszej (np. klesk zywiotowych, stanow nadzwyczajnych).

Dostawca powinien roztadowaé przywiezione podreczniki w miejscu wskazanym
przez dyrektora szkoty lub, w przypadku jego nieobecnosci, przez zastgpce dyrektora
lub innego upowaznionego pracownika, na terenie siedziby szkoty.

W przypadku szkot posiadajacych filie, podreczniki beda dostarczane do siedziby
szkoly macierzystej, zgodnie z informacjami zamieszczonymi w instrukcji.

Odbierajac podreczniki dyrektor szkoty (w przypadku jego nieobecnosci, zastgpca
dyrektora lub inny upowazniony pracownik) ma obowigzek sprawdzi¢ liczbe
dostarczonych podrecznikow i pokwitowac ich odbior w sposob przyjety u danego
dostawcy, podpisujac si¢ czytelnie imieniem 1 nazwiskiem, podajac stanowisko oraz
date odbioru.

Wykonawca ustugi w terminie do czterech dni roboczych po dostarczeniu
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podrecznikow do szkoly =zamiesci w aplikacji wspomagajacej dystrybucje,
udostepnionej przez Ministerstwo Edukacji Narodowej, informacj¢ zawierajacg datg
dostarczenia, imi¢, nazwisko i stanowisko osoby, ktéra odebrata podreczniki oraz
liczbe dostarczonych podrecznikow.

Dyrektor szkoty lub zastgpca dyrektora szkoly, po zamieszczeniu przez dostawce
w aplikacji informacji o dostarczeniu podrecznikéw, potwierdza w niej liczbe
dostarczonych podrgcznikow. Dyrektor szkoty jest zobowigzany zamie$cié
potwierdzenie najpOzniej nastgpnego dnia po zamieszczeniu informacji przez
dostawce (instrukcja dot. potwierdzenia odbioru materialéw — w zalaczeniu).
W przypadku, gdy dostawca nie zamiesci informacji o dostarczeniu w wymaganym
terminie, dyrektor szkoty informuje o tym fakcie koordynatora dystrybucji
w kuratorium, celem podjecia przez niego dziatan wobec dostawcy.

W przypadku, gdy liczba dostarczonych podrecznikow jest mniejsza, niz zlozone
zapotrzebowanie, dyrektor szkoty potwierdza w aplikacji liczbe odebranych
podrecznikdéw, zmienia status dostarczenia na ,,dostarczono mniej” i informuje o tym
fakcie koordynatora dystrybucji w kuratorium, celem podjecia przez niego
stosownych dziatan wobec dostawcy. Dostawca jest zobowigzany dostarczy¢
pozostate  podrgczniki na  wilasny  koszt  w nieprzekraczalnym  terminie
do 31 pazdziernika 2014 .

W przypadku, gdy liczba dostarczonych podrecznikow jest wigksza,
niz zapotrzebowanie ztozone przez dyrektora szkoly, dyrektor szkoty kontaktuje
si¢ z koordynatorem dystrybucji w kuratorium w celu ustalenia, czy nadwyzka
podrecznikdéw moze pozosta¢ w szkole (dla nowych uczniow), czy tez powinna zostac
zwrdcona przez dostawce do rezerwy podrgcznikowej, ktorag zarzadza kuratorium.

Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona dokonuje przegladu wszystkich
dostarczonych podrecznikow w celu sprawdzenia, czy nie wystepuja w nich wady
fabryczne (wada fizyczna papieru uniemozliwiajgca korzystanie z catosci lub czesci
podrecznika, zszycie jedna zszywka, brak zszywki, pomylona kolejnos$¢ stron, brak
stron, zszycie ,,do gory nogami”, rozmazany druk lub inne wady uniemozliwiajace
uzytkowanie podrecznika). W przypadku stwierdzenia wad fabrycznych, dyrektor
odnotowuje w aplikacji liczb¢ podrecznikow wadliwych 1 opisuje, na czym wada
polega. Wymiany wadliwego fabrycznie podrgcznika nalezy dokona¢ z rezerwy
2 dodatkowych podrecznikow na kazdy oddzial, a w przypadku jej wyczerpania,
z rezerwy podr¢cznika zarzadzanej przez kuratora os$wiaty. Wadliwe fabrycznie
podreczniki nalezy zwroci¢ do kuratorium, ktore odesle je do producenta.

W  przypadku, gdy dostarczone przez dostawce podreczniki sg uszkodzone,
zabrudzone lub zniszczone podczas transportu, w sposob uniemozliwiajacy ich
uzytkowanie, dyrektor szkoty odnotowuje ten fakt w aplikacji poprzez podanie liczby
podrecznikéw uszkodzonych oraz opisanie uszkodzenia 1 informuje o tym fakcie
koordynatora dystrybucji w kuratorium, celem podjgcia przez niego stosownych
dziatah wobec dostawcy (przekazanie dostawcy z rezerwy podrecznikowej nowych
podrecznikéw w miejsce uszkodzonych). Dostawca jest zobowigzany dostarczy¢ nowe
podreczniki na wiasny koszt w nieprzekraczalnym terminie do 31 pazdziernika 2014 r.



Dane kontaktowe

Informacje dot. dystrybucji 2 cze$ci podrecznika:
Marek Urbaniak - tel. 22 5512400 wew. 2041; e-mail: marek.urbaniak@Kkuratorium.waw.pl,

Edyta Karczewska-Szelgzek - tel. 22 5512400 wew. 1023, e-mail:
edyta.karczewska@kuratorium.waw.pl

Wiestawa Piszczalska - tel. 22 5512400 wew. 1021, e-mail:
wieslawa.piszczalska@kuratorium.waw.pl

Agnieszka Roman- tel. 22 5512400 wew. 2032, e-mail: agnieszka.roman@Kkuratorium.waw.pl

Obstuga aplikacji informatycznej: Marcin Snopczynski — tel. 22 5512400 wew. 2023, e-
mail: marcin.snopczynski@kuratorium.waw.pl

Informacje w sprawie dotacji podrecznikow do jezyka nowozytnego i materialow
¢wiczeniowych: Patrycja Kupis - tel. 22 5512400 wew. 3103, e-mail:
patrycja.kupis@kuratorium.waw.pl

Rezerwa podrecznikowa: Andzelika Czarnogorska — tel. 22 5512400 wew. 1022, e-mail:
andzelika.czarnogorska@kuratorium.waw.pl

Problemy z aplikacja/brak dostepu do strefy

Problemy z aplikacja/brak dostgpu do strefy nalezy zgtasza¢ na adres: strefa@cie.men.gov.pl,
badz telefonicznie na infolini¢ SIO (22) 34 74 322 (po zapowiedzi nalezy wybra¢ 2) w dni
robocze w godzinach od 9:00 do 15:00.

Dodatkowe zamowienia w ramach rezerwy kuratoryjnej

Wszelkie przypadki wymagajace dostarczenia do szkoét dodatkowych podrecznikow,
nieuwzglednionych w zaméwieniu podstawowym beda realizowane z rezerwy pozostajacej
do dyspozycji w Kuratorium O$wiaty w Warszawie. Dotyczy to takze tych szkot, ktore nie
ztozyty zamowienia w wyznaczonym terminie. Dodatkowe zamdwienia bedzie mozna
sktada¢, tak jak w przypadku podrgcznikoéw podstawowych, poprzez strefe dla zalogowanych
do SIO albo przy pomocy dodatkowej aplikacji udostepnionej na  stronie
http://sio.men.gov.pl/dodatki/podrecznik/ (tylko w przypadku szkot, ktore z niezaleznych od
nich przyczyn nie majag mozliwosci ztozenia zapotrzebowania/wniosku przez strefe).
Stosowna  aplikacja  zostanie  uruchomiona  zgodnie z informacjami  MEN
W dn. 13 pazdziernika br.

PODRECZNIK W WERSJI ZAADAPTOWANEJ

Dystrybucja podrgcznika w wersji zaadaptowanej na potrzeby ucznidow niepelnosprawnych
prowadzona jest przez Uniwersytet Warszawski na podstawie umowy zawartej z MEN.
Z informacji przekazanych przez ministerstwo wynika, ze wysytka podrecznikow
zaadaptowanych rozpocznie si¢ po 18 pazdziernika br. za posrednictwem Poczty Polskiej.
Kuratorium OS$Swiaty w Warszawie nie bierze udzialu w dystrybucji podrecznikow
w wersji zaadaptowanej na potrzeby uczniow niepelnosprawnych.

W przypadku dystrybucji 2 czeSci podrgcznika zaadaptowanego dyrektor po otrzymaniu
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przesytki powinien zalogowa¢ si¢ do aplikacji, poprzez ktora skladal zamoéwienie
i potwierdzi¢ jej odbior. Obowigzek ten nie dotyczyt dystrybucji pierwszej czesci adaptacji.
Z tego powodu nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na jego dopetnienie.

Przypominamy, ze w odroznieniu od podrecznikow standardowych szkole nie przystuguja
dodatkowe egzemplarze podrecznikéw zaadaptowanych ani podreczniki dla nauczycieli.
W zwiazku z powyzszym w przypadku szkot, w ktorych wystepuja nadwyzki podrecznikow
zaadaptowanych, konieczny jest ich zwrot pod wskazane ponizej adresy:
- adaptacje dla ucznidéw majacych trudnosci w uczeniu si¢ i/lub komunikowaniu si¢, w tym
ucznidow niestyszacych, stabostyszacych, z uposledzeniem umystowym, autyzmem afazjg
(z ptyta DVD i bez niej) nalezy zwréci¢ pod adres:

Uniwersytet WarszawskKi

Wydzial Polonistyki

Pracownia Lingwistyki Migowej

ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28

00-927 Warszawa
- natomiast adaptacje adaptacji dla ucznidéw niewidomych i stabowidzacych pod adres:

Uniwersytet WarszawskKi

Biuro ds. Osob Niepelnosprawnych

ul. Krakowskie Przedmies$cie 26/28

00-927 Warszawa

Jednoczesnie informujemy, ze wersje elektroniczne wszystkich adaptacji oraz wersja dla
nauczyciela zostalty udostgpnione przez MEN na stronie www.naszelementarz@men.gov.pl.
Wigcej informacji nt. podrecznikow w wersji zaadaptowanej na potrzeby uczniow
niepelnosprawnych znajdg Panstwo na stronie ministerstwa.
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